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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Transparencia y acceso a la informacién

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O DISPOSITIVOS MUNICIPALES

Acceso a la Informacion Puablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su
control

1.2 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

1.3 Transparencia y acceso a la informacion

ACTAS DE SESION DE CONSEJO FEDATEADOS

1.4 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos
objeto de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

1.5 Transparencia y acceso a la informacion

COPIA'Y CONSTANCIA DE ARCHIVOS FEDATEADOS

1.6 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo muy alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

1.7 Transparencia y acceso a la informacion

BUSQUEDA DE EXPEDIENTES DE ANOS ANTERIORES

1.8 Industria, negocio y emprendimiento

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

1.9 Otros

AUTORIZACION PARA EL USO DEL SALON DE ACTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
ATALAYA

1.10 Industria, negocio y emprendimiento

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccidn clasificados con nivel de riesgo medio

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
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COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

Renovacién del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto
de inspeccién clasificados con nivel de riesgo muy alto

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de hasta 3,000 personas

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una
concurrencia de mas de 3,000 personas

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

AUTORIZACION PARA CAMBIO DE UBICACION DE COMERCIO EN GENERAL

CESE DE ACTIVIDADES

1.11 Transparencia y acceso a la informacién

COPIA SIMPLE DE AUTOVALUO Y OTROS DOCUMENTOS
CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1.12 Industria, negocio y emprendimiento

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

COPIA CERTIFICADA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

COPIA SIMPLE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1.13 Otros

POR MATANZA DE GANADO VACUNO Y OTROS / VACUNO

1.14 Industria, negocio y emprendimiento

POR MATANZA DE GANADO PORCINO Y OTROS / PORCINO

CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA, LOZA MUNICIPAL, BOULEVARD POR HORA

1.15 Otros

CARNET SANITARIO

1.16 Industria, negocio y emprendimiento

ANUNCIOS Y PROPAGANDAS SPOT RADIAL

ANUNCIOS Y PROPAGANDAS SPOT TELEVISIVO (costo unitario)

1.17 Programas y organizaciones sociales

ANUNCIOS Y PROPAGANDAS, GRABACION, AUDIO, FORMATO DVD (1 hora)

1.18 Industria, negocio y emprendimiento

POR COLOCAR PASACALLES POR ACTIVIDADES DIFERENTES, DIARIAS

1.19 Programas y organizaciones sociales

AUTORIZACION PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS (Colocacion de Letreros) POR Mes
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1.20 Industria, negocio y emprendimiento

ALQUILER CASONA DEL BOULEVARD - CONTRATO MENSUAL SIN CONSIDERAR ENERGIA
ELECTRICA, AGUA Y MANTENIMIENTO

ALQUILER DEL KIOSCO DEL BOULEVARD - CONTRATO MENSUAL, SIN CONSIDERAR ENERGIA
ELECTRICA, AGUA Y MANTENIMIENTO

CORTE VOLUNTARIO — AGUA

1.21 Otros

RECONEXION CORTE VOLUNTARIO - AGUA

1.22 Industria, negocio y emprendimiento

PROPAGANDA EN LA LOZA DEPORTIVA POR PANEL PUBLICITARIO ANUAL: DEBAJO DEL ESCENARIO
Y AL FRENTE DEL ESCENARIO

COBRO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA DENTRO DEL MERCADO MUNICIPAL MENSUAL
1.23 Otros

POR DEPOSITO DE RIPIO EN LA CALLE POR DIA (MAXIMO 15 DIAS)

1.24 Industria, negocio y emprendimiento

COSTOS DE LOS DERECHOS EN EL MERCADO MUNICIPAL (KIOSKOS INTERIORES)

COSTOS DE LOS DERECHOS EN EL MERCADO MUNICIPAL (LOCALES EXTERIORES)

1.25 Otros

NUEVA ESTRUCTURA TARIFARIA EN EL SERVICIO DE AGUA PARA LA CIUDAD DE ATALAYA -
DOMESTICO

NUEVA ESTRUCTURA TARIFARIA EN EL SERVICIO DE AGUA PARA LA CIUDAD DE ATALAYA -
COMERCIAL

1.26 Industria, negocio y emprendimiento

SERVICIO DE SERENAZGO - COMERCIOS

1.27 Otros

SERVICIO DE SERENAZGO - COMERCIOS PEQUENOS

SERVICIO DE SERENAZGO - VIVIENDAS

MULTA POR LAVAR VEHICULOS EN LAS QUEBRADAS

MULTA A CAMION CON CARGAS SIN PROTECCION CON TOLDO O MALLA - DE UN (01)METRO CUBICO
A 10 METROS CUBICOS

1.28 Transporte y vehiculos

MULTA A CAMION CON CARGAS SIN PROTECCION CON TOLDO O MALLA - DE ONCE (11 )METROS
CUBICOS A MAS

1.29 Inmuebles y vivienda

CONSTANCIA DOMICILIARIA

1.30 Otros

AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE CARACTER
EVENTUAL

AUTORIZACION TEMPORAL DE USO DE PLAZAS Y PARQUES

1.31 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE CARACTER TEMPORAL,
CIRCOS Y JUEGOS RECREATIVOS

1.32 Otros

CERTIFICADO DOMICILIARIO

INSTALACIONES DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA Y DESAGUE

N° 104

N° 106

N° 108

N° 110

N° 112

N° 114

N° 116

N° 118
N° 120

N° 123

N° 125

N° 127

N° 129

N° 131

N° 133
N° 135

N° 137

N° 139

N° 141

N° 143

N° 145

N° 147
N° 149



INSTALACION DE AGUA POTABLE (EN LUGAR DONDE SI HAY PISTA)

INSTALACION DE DESAGUE (EN LUGAR DONDE NO HAY PISTA)

ALQUILER DEL ESTRADO MUNICIPAL POR DIA

ALQUILER DE MOTO CULTIVADORA, MAS OPERARIO POR DIA

ALQUILER DE MOTO FUMIGADORA POR DIA

PAGO DE ALQUILER DE COLISEO MUNICIPAL- SIN ENERGIA ELECTRICA

PAGO DE ALQUILER DE ESTADIO MUNICIPAL POR DIA

1.33 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VIA PUBLICA (COMERCIO AMBULATORIO )VENTA DIARIA
1.34 Otros

AUTORIZACION PARA DEPOSITAR MATERIAL DE CONSTRUCCION Y/O DESMONTE EN LA VIA
PUBLICA POR DIA

AUTORIZACION PARA OCUPAR LA VEREDA PEATONAL PARA FINES DE COLOCACION DE POSTES
COMO SOSTEN DE CONSTRUCCION DE OBRA (VACEADOS) HASTA 30 DIAS

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION DE BUZONES, CAMARAS DE REGISTRO

ALQUILER MAS ARMADO DE ESTRADO

CAMBIO DE USUARIO — AGUA

RECONEXION DE CORTE POR MOROSIDAD — AGUA

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE AGUA Y DESAGUE

PROPAGANDA POLITICA

INSTALACION DE ESTRADO PARA MITIN DE PARTIDOS POLITICOS (ARMADO Y DESARMADO )
AUTORIZACION PARA OCUPAR LA ViA PUBLICA PARA DESCARGUE DE CAMIONES
AUTORIZACION PARA REUBICACION Y/O CAMBIO DE POSTES, ANCLAJE EN AREA DE USO PUBLICO
PARA EL SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE CARACTER
EVENTUAL

AUTORIZACION INSTALACION DE MONEDEROS EN ViA PUBLICA.

1.35 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION PARA TRANSPORTAR CHATARRAS FUERA DE LA LOCALIDAD

1.36 Otros

IMPUGNACION DE MULTAS POR INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS

VERIFICACION Y EXPEDICION DE CARNET DE MATARIFE (SEMESTRAL )

1.37 Industria, negocio y emprendimiento

POR RECONOCIMIENTO DE CARNE, MATANZA Y OTROS POR UNIDAD

1.38 Migracién, turismo y viajes

GUARDIANIA DE GANADO VACUNO POR DIiA

1.39 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION DE PUESTOS DE VENTA CENTRO COMERCIAL "VILLA ATALAYA" (MENSUAL)
COBRO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA DENTRO DEL MERCADO MUNICIPAL (MENSUAL)
1.40 Otros

POR REALIZAR ACTIVIDADES SIN LA AUTORIZACION MUNICIPAL

1.41 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

DERECHO DE ENTIERRO- ADULTO

1.42 Otros

DERECHO DE ENTIERRO- ADULTO / POR ENTIERRO DE PARVULOS (FETO)
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POR ENTIERRO DE MENORES (0-17 ANOS)

POR CONSTRUCCION DE MAUSOLEO (HASTA 2M2 DE TERRENO )

POR RESERVACION DE AREA (PARA 2M2 DE TERRENO )

POR TRASLADO DE CADAVER FUERA DE LA LOCALIDAD

POR ENTIERRO DE CADAVERES PROCEDENTES DE OTRAS LOCALIDADES

POR ENTIERRO EN NICHOS (MENORES ) PARTE BAJA

POR ENTIERRO EN NICHO (MENORES ) PARTE DE ARRIBA

POR ENTIERRO EN NICHO (MAYORES )PARTE BAJA

POR ENTIERRO EN NICHO (MAYORES )PARTE DE ARRIBA

DERECHO DE ENTIERRO- ADULTO EN TIERRA (18 a 100 afios)

DERECHO DE ENTIERRO- MENORES EN TIERRA (0 - 17 afios)

1.43 Transporte y vehiculos

LICENCIA DE CONDUCIR Bll a), b) y c)

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE BI CATEGORIA | (triciclos y similares)
DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR

REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR

CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR POR ESTAR DETERIORADO.

NUEVO EXAMEN REGLAS DE TRANSITO

CREDENCIAL DEL CONDUCTOR de 3y 4 Ruedas

DUPLICADO CREDENCIAL DEL CONDUCTOR

CURSO DE SENSIBILIZACION DE INFRACTOR DE TRANSITO Y TRANSPORTE.
RECORD DE CONDUCTOR.

RECORD DE INFRACCIONES

INSPECCION RUTA Y PARADERO.

CONSTANCIA POR CONCEPTO VARIOS.

INSPECCION PARA APROBACION DE RUTA.

SALIDA DE VEHICULOS DEL DEPOSITO MUNICIPAL.

PERMISO ESPECIAL PARA DESCARGAS DE MATERIALES DE CONSTRUCCION, EN VEHICULOS DE LA
CATEGORIA N3, EN HORARIO ESTABLECIDOS.

CONSTANCIA DE BAJA DE SERVICIO POR UNIDAD (Cambio de una Empresa a otra Asociacion).
INCREMENTO POR UNIDAD.

AMPLIFICACION Y MODIFICACION DE RUTA.

TARJETA DE CIRCULACION DE MOTOKAR.

DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION

PARQUEO/OCUPAR LA VIA PUBLICA DE ESTABLECIMIENTOS.

PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE SERVICIOS PUBLICOS DE
PASAJEROS Y DE CARGA.

EMPADRONAMIENTO DEL SERVICIO PUBLICO DE CARGA LOCAL POR VEHICULO.
TARJETA DE CIRCULACION PARA SERVICIO DE VEHICULOS MENORES (Mototaxis)
RENOVACION DE LA TARJETA DE CIRCULACION CARGA LOCAL

DUPLICADO DE TARJETA DE CIRCULACION DE CARGA LOCAL

RENOVACION DE PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE DE SERVICIOS
PUBLICOS DE PASAJEROS Y DE CARGA.

TRANSPORTE ESCOLAR POR UNIDAD

GUARDIANIA E INTERNAMIENTO EN EL DEPOSITO MUNICIPAL DE VEHICULOS.
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REGISTRO DEL CONDUCTOR.

AUTORIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DEL CONDUCTOR

AUTORIZACION DE PARADERO DE INTERMEDIO A EMPRESA QUE UTILIZA LA VIA PUBLICA DENTRO
DE LA ZONA URBANA.

CONCESION DE RUTAS DE VEHICULOS MENORES (MOTOKAR).

REINSCRIPCION VEHICULAR EN NUEVA EMPRESA.

AUTORIZACION A VEHICULOS MAYORES DE 35 TONELADAS HACIA ABAJO, PARA CARGA Y
DESCARGA (VALIDO POR UN ANO).

AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE EMPRESA DE TRANSPORTE TURISTICO (POR TRES ANOS).
AUTORIZACION PARA PARADERO DE EMPRESA DE VEHICULO MENOR.

CONSTATACION DE CARACTERISTICAS.

REINSCRIPCION VEHICULAR EN OTRA EMPRESA DE VEHICULO MENOR.

RECLAMO DE IMPROCEDENCIA DE INFRACCION DE TRANSITO.

PRESCRIPCION (ACCION DE LAS PAPELETAS DE INFRACCIONES DE TRANSITO Y/O TRANSPORTE).
POR GUARDIANIA E INTERNAMIENTO EN DEPOSITO MUNICIPAL DE VEHICULOS.

CREDENCIAL DEL CONDUCTOR DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES.

SUSTITUCION O RENOVACION DE FLOTA DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS

AUTORIZACION PARA USO DE ZONAS DE TRABAJO Y PARADERO DE VEHICULOS MENORES
MOTORIZADOS PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PASAJEROS POR EMPRESA.
PERMISO DE OPERACIONES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CARGA EN VEHICULOS
MENORES MOTORIZADOS POR 4 ANOS.

OTORGAMIENTO DE PERMISO PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE TURISTICO (TOURS) EN LA
JURISDICCION DE LA PROV. DE ATALAYA (01 ANO)

OTORGAMIENTO DE PERMISO EVENTUAL PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR EN LA
JURISDICCION DE LA PROVINCIA DE ATALAYA

AUTORIZACION PARA EL ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS PESADOS PARA LA CARGA Y
DESCARGA DE PRODUCTOS DIVERSOS Y MERCADERIAS POR 01 ANO SEGUN LA ORDENANZA
MUNICIPAL (POR UNIDAD)

FUSION DE EMPRESAS DE TRANSPORTE

COMPROMISO PRO INFRAESTRUCTURA VIAL SENALIZACION DE TRANSITO (REQUISITOS PARA EL
PERMISO DE OPERACIONES VEHICULOS MAYORES Y MENORES).

ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS

1.44 Seguridad y justicia

INSPECCIONES DE SEGURIDAD DE OBRA PARA EDIFICACION NUEVA.

INSPECCIONES A I.LEE. PARA CREACION O RECONOCIMIENTO

1.45 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS EN AREA DE USO PUBLICO

INSPECCION OCULAR EN AREA DE USO PUBLICO A SOLICITUD DE PARTE

REPROGRAMACION DEL CRONOGRAMA DE OBRA A SOLICITUD DE PARTE

VENTA DE MATERIAL DE CANTERA

COPIA Y/O REPRODUCCION DE EXPEDIENTE TECNICOS Y ESTUDIOS DE PREINVERSION

1.46 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A./ VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 m2
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CONSTRUIDOS (Siempre que constituya la Unica edificacién en el lote)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A / AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (La sumatoria del
area construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 m2.)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A / AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES
(Segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones RNE)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A / REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR ( SIN
MODIFICACION ESTRUCTURAS NI CAMBIO DE USO, NI AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A / CONSTRUCCION DE CERCOS (DE MAS DE 20 ML,
SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSICA Y
PROPIEDAD COMUN)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A / DEMOLICION TOTAL (DE EDIFICACIONES MENORES DE
5 PISOS DE ALTURA)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B./ EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. de area
construida)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B./ PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS ( EN INMUEBLES
QUE SE ENCUENTREN BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B./ OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE (CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DEL AREA CONSTRUIDA O
CAMBIO DE USO)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR (de mas de 5 pisos y/o més de 3,000 m2 de
area construida)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.
INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLAN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES (PREVIAMENTE
DECLARADOS)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (QUE INDIVIDUALMENTE O EN
CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / EDIFICACIONES PARA MERCADOS (QUE CUENTEN CON
UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUDIA)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C / LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS (DE
HASTA 20,000 OCUPANTES)

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica) DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o aquellas
que requieran el uso de explosivos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D / EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.(Aprobacion
con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D / EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS (que individualmente o en
conjunto con mas de 30000 m2 de area construida)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D / EDIFICACIONES PARA MERCADOS (QUE CUENTEN CON
MAS DE 15000 M2 DE AREA CONSTRUIDA)
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D / LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS (DE MAS
DE 20000 OCUPANTES)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D / EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

PRE DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, Cy D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (PARA TODAS LAS
MODALIDADES A, B, CY D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES / PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD AY B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES / PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD C Y D

ANTEPROYECTO EN CONSULTA / PARA LA MODALIDADAY B

ANTEPROYECTO EN CONSULTA / PARA LA MODALIDAD C Y D

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION (SOLO PARA EDIFICACIONES
CONSTRUIDAS SIN LICENCIA O QUE NO TENGAN CONFORMIDAD DE OBRA Y QUE HAYAN SIDO
EJECUTADAS ENTRE EL 20 DE JULIO DE 1999 HASTA EL 27 DE SETIEMBRE DE 2008)
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA.

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (APROB. CON EVALUACION PREVIA DEL PROY.

POR LA COM. TECNICA)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA / SIN VARIACIONES (modalidades: B, C y D)
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES (MODALIDADES B Y C CON REVISORES URBANOS)

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES (MODALIDADES C Y D CON COMISION TECNICA)

SUB DIVISION DE LOTE URBANO

ACUMULACION DE LOTE URBANO (EN URB. Y PP.JJ.)

RECTIFICACION DE RESOLUCION

CERTIFICADO DE POSESION

CONSTANCIA DE POSESION PARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS

CERTIFICADO DE REMENSURA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USOS

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA Y NUMERACION

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICACIONES

CERTIFICADO NEGATIVO O POSITIVO DE CATASTRO

AUTORIZACION PARA ROTURA DE PISTA'Y CALZADA

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA (PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES)

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO PARA CENTROS POBLADOS
COPIA DE PLANOS PERIMETRICOS Y LOTIZACION DEL AREA URBANA

IMPRESION DEL PLANO OFICIAL DE ATALAYA

N° 420

N° 424

N° 428
N° 430

N° 432

N° 434

N° 436
N° 438
N° 440

N° 442
N° 444
N° 446
N° 448
N° 450

N° 452
N° 454

N° 456

N° 458
N° 460
N° 462
N° 464
N° 466
N° 468
N° 470
N° 472
N° 474
N° 476
N° 478
N° 480
N° 482

N° 486
N° 488
N° 490



VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA TITULACION Y DEMAS FINES.
VISACION DE PLANOS DE JUNTAS VECINALES

VISACION DE PLANOS EN GENERAL

CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS TURISTICOS

CERTIFICADO DE DEMARCACION Y COLOCACION DE HITOS

CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS DIVERSAS /OTROS

AUTORIZACION DE ROTURAS DE PISTAS Y/O VEREDAS PARA INSTALACION DE CONEXIONES
DOMICILIARIAS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE

OBRAS QUE AFECTAN LA VIA PUBLICA, APERTURA DE ZANJA, TENDIDO DE REDES Y OTROS
REGULARIZACION DE POSESION DE TERRENO (acta de entrega de terreno)

1.47 Transporte y vehiculos

ALQUILER DE MAQUINARIAS Y VEHICULOS PESADOS

ALQUILER DE MAQUINARIAS Y VEHICULOS PESADOS

1.48 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

CERTIFICADO DE SOLTERIA O VIUDEZ PARA EL EXTRANJERO

CONSTANCIA NEGATIVA DE NACIMIENTO, DEFUNCION Y MATRIMONIO.

DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DIARIO

EXPEDICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO O DEFUNCION - FORMATOS.

MATRIMONIO CIVIL (INCLUYE APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL, CELEBRACION E
INSCRIPCION)

INSCRIPCION DE ADOPCION: JUDICIAL/NOTARIAL

INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL, DEFUNCION Y MATRIMONIO

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS

INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS DE MENORES Y MAYORES
RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD: JUDICIAL/NOTARIAL

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD PERSONAL Y VOLUNTARIO

INSCRIPCION DE DEFUNCION: INSCRIPCION ORDINARIA

INSCRIPCION DE DEFUNCION: POR MUERTE VIOLENTA

INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR
ERROR Y OMISION.

SEPARACION CONVENCIONAL

DIVORCIO ULTERIOR

COPIA CERTIFICADA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION

EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS
REPROGRAMACION DE FECHA DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO CON ANTICIPACION)
ANOTACIONES MARGINALES POR DIFERENTES CONCEPTOS (Divorcios, Nulidad e Impugnaciones,
Rectificacion Judicial, Reconocimiento Judicial)

COPIA CERTIFICADA DE EXPEDIENTE DE HECHOS VITALES (NACIMIENTO, DEFUNCIONES,
MATRIMONIO) POR FOLIO

EXPEDICION DE PARTIDA DE MATRIMONIO EN FORMATO

PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION CON FIRMA DEL ALCALDE PARA EL
EXTRANJERO

N° 492
N° 494
N° 496
N° 498
N° 500
N° 502
N° 504
N° 506
N° 508

N° 510
N° 512

N° 514
N° 516

N° 518
N° 520
N° 522
N° 524
N° 526

N° 529
N° 531
N° 533
N° 535
N° 537
N° 539
N° 541
N° 543
N° 545
N° 547

N° 549
N° 551
N° 553
N° 555
N° 557
N° 559

N° 561

N° 563
N° 565



MATRIMONIO COMUNITARIO

DUPLICADO DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

EXPEDICION DE PARTIDAS DE MATRIMONIO, NACIMIENTO Y DEFUNCION - FORMATO RENIEC
DUPLICADO DE CONSTANCIA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

APERTURA DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL

POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

DISPENSA TOTAL DE EDICTO MATRIMONIAL POR OCHO (08) DIAS PREVIA JUSTIFICACION
INSCRIPCION MARGINAL, DIVORCIO, NULIDAD, RECTIFICACION Y ADOPCION

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO ANTE PARROCO POR INMINENTE PELIGRO DE MUERTE

TITULACION DE NICHOS Y MAUSOLEOS, DERECHOS, VERIFICACION POR REGISTRO CIVIL
USO TEMPORAL DE TIERRA COMUN - INDIGENTE

RENOVACION PARA USO TEMPORAL DE TIERRA COMUN

MAUSOLEOS PERPETUOS

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: - Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Formulario PDF: DECLARACION JURADA

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Formulario PDF: DECLARACION JURADA RENOVACION

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
encuentre en su posesion o bajo su control.

Formulario PDF: SOLICITUD ECSE

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N° 567
N° 569
N° 571
N° 573
N° 575
N° 577
N° 579
N° 581
N° 583
N° 585
N° 587
N° 589
N° 591
N° 593

N° 594
N° 595
N° 596
N° 597
N° 601
N° 605
N° 606
N° 608
N° 610

N° 611
N° 612
N° 613



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS Y/O DISPOSITIVOS MUNICIPALES"
Codigo: PA20404BD5

I Descripcién del procedimiento

El tramite para copias de documentos y/o dispositivos municipales consiste en una reproduccion fiel, del documento original, autenticidad de las
actas de sesién de concejo, para fines correspondientes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al titular.

2.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente
Monto - S/ 0.50
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: 061-461015
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

e puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
10 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo 043-2003-PCM
transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
art. IV, numeral 1.19 y|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS
art. 139 Procedimiento Administrativo General Titulo Preliminar
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacioén requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164734.pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20220524_164807.docx

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

PRESENCIAL

Monto - S/0.10

Monto - S/ 1.00

Monto - S/ 0.00

NO PRESENCIAL

Monto - S/ 0.10

Monto - S/ 1.00

Monto - S/ 0.00

Copia simple formato A4 (por unidad)
Informacién en CD (por unidad)

Informacion por Correo Electrénico

Copia simple formato A4 (por unidad)
Informacién en CD (por unidad)

Informacion por Correo Electronico

SOLES

Caja de la Entidad
Efectivo:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

‘ 10 dias habiles ‘

‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SECRETARIA GENERAL

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente -- NO APLICA - - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposicid n|Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica, fortalece el
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestién de intereses

péag. 17|




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resoluciéon y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_125654.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_125901.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 55.90 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14,|Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37

péag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificaciéon del nivel

de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_135130.pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 31.30 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTAS DE SESION DE CONSEJO FEDATEADOS"
Codigo: PA2040030A

I Descripcién del procedimiento

El fedateado de un acta de sesion de concejo es una actividad administrativa que consiste en dar fe de la autenticidad de las actas de sesién de
concejo, para fines correspondientes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al titular.

2.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Tramite documentarlo
Monto - S/ 1.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 10y 11. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Ley 27806
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_130324.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_130350.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 72.20 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14,|Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_135536.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_135655.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 91.70 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040 20221104 _130858.pdf

I Canales de atencién

E Atencioén Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 515.70 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

péag. 28]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

,

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_140103.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_140149.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 110.20 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA --NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA Y CONSTANCIA DE ARCHIVOS FEDATEADOS"
Codigo: PA20406448

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar copia y constancia de archivos fedateados al ciudadano solicitante.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Titular. Recibo de pago por derecho de tramitacion.

2.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Tramite documentario
Monto - S/ 1.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 10y 11. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Ley 27806
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_131251.pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 926.50 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

,

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 11, 14, |Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36y 37

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hégil.zAmbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_140704.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 554.80 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

pég. 36




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

,

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Edificaciones

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Art.6,7y8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de [ Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"BUSQUEDA DE EXPEDIENTES DE ANOS ANTERIORES"
Codigo: PA20403DD4

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la busqueda de expedientes de afios anteriores al ciudadano solicitante.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Titular. Recibo de pago por derecho de tramitacion.

2.- Comprobante de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Tramite documentario
Monto - S/ 0.50
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 10y 11. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Ley 27806

péag. 39




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_131948.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA RENOVACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_132038.pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 50.30 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Literal x) del articulo 2,

numeral 15.4 del articulo
15y articulo 24, 38

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Decreto Supremo

N° 002-2018-PCM 05/01/2018

péag. 41]
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_141024.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 964.20 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

péag. 42 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

,

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

Edificaciones

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Art.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA EL USO DEL SALON DE ACTOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA"
Codigo: PA2040D540

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar autorizacion para el uso del salén de actos de la municipalidad provincial de atalaya al ciudadano solicitante.

I Requisitos

‘ 1.- Presentacion de solicitud solicitando el Salén de Actos.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Tramite documentario
Monto - S/ 54.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

1-166

Ley Orgéanica de Municipalidades

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_132328.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA RENOVACION
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_132347 .pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 62.90 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Literal x) del articulo 2,

numeral 15.4 del articulo
15y articulo 24, 38

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en

Decreto Supremo

N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_141322.pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 966.80 Efectivo:
SOLES
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS DE GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_132631.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA RENOVACION
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040 20221104 _132714.pdf

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 517.70 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

del articulo 15 y articulo

29, 38

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_141550.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 112.80 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - - NO APLICA - - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE"
Codigo: PA20406BB2

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la ampliacién de giro compatible al ciudadano solicitante. ]

I Requisitos

1.- Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente:

a. Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda.

b. Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratdndose de personas
naturales que actue mediante representacion.

2.- Nimero de la licencia de funcionamiento.

3.- Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u otros entes colectivos.

4.- Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.

5.- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellos giros a ampliar conforme a Ley la requieran de manera previa a la
autorizacion de la ampliacion.

6.- Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.

7.- En caso de realizacion de ITSE a cargo de la municipalidad (costo de inspeccién incluido).
8.- En caso de realizacién de ITSE a cargo de INDECI (se debe presentar certificado).
NOTA:

En el caso que la ampliacion del giro comercial origine el cambio del tipo de ITSE al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendra que
realizar la inspeccion técnica que corresponda y tramitar la licencia de funcionamiento respectiva.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.35%) Tramite
documentario
Monto - S/ 103.40
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
TRIBUTARIA - GERENCIA DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias héabiles
presentacion

15 dias héabiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . - ; , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero S
Publicacion

1-166 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_133610.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA RENOVACION
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040 20221104 _133639.pdf

I Canales de atencién

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 928.60 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

del articulo 15 y articulo

29, 38

Edificaciones

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_141920.pdf

I Canales de atencién

E Atencioén Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 556.00 Efectivo:
SOLES
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS DE GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_133108.pdf

Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 193.30 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
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,

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

48 y 49

Edificaciones

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_142133.pdf

I Canales de atencién

E Atencioén Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 974.80 Efectivo:
SOLES
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS DE GERENTE - GERENCIA MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas"

Codigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: SOLICITUD ECSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_134000.pdf

I Canales de atencion
E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 788.30 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
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,

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

SUB GERENTE - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL

GERENTE - GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

48 y 49

Edificaciones

respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: -Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_142943.pdf

Formulario PDF: DECLARACION JURADA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_143026.pdf

I Canales de atencion

E Atencién Presencial: Sede de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA -- NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_142720.pdf

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 29.60 Efectivo:
SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - - NO APLICA - - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION PARA CAMBIO DE UBICACION DE COMERCIO EN GENERAL"
Codigo: PA204067EB

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar autorizacion para cambio de ubicaciéon de comercio en general al ciudadano solicitante. ]

I Requisitos

1.- Formato de solicitud de declaracioén jurada de licencia de funcionamiento o fotocopias que incluya:

a. N° de RUC o RUS y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.

b. N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actuen mediante representacion (persona natural) o del representante Legal (persona
juridica).

2.- Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o vigencia de poder del representante legal (persona juridica), de ser el
caso.

3.- Original de Licencia de Funcionamiento anterior.

4 .- Certificado de Observancia de Condiciones de Seguridad en Defensa Civil.
5.- Certificado de Compatibilidad de Uso.

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.35%)
Monto - S/ 103.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

4 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA - GERENCIA DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

30 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero PUEI?:::QS(JH
1-166 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972
1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
Art. 68. Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
Arts. 3y 8 LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Ley 28976
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_2040_20221104_143241.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA - - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA SIMPLE DE AUTOVALUO Y OTROS DOCUMENTOS"
Codigo: PA20408A70

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar copia simple de autovaluo y otros documentos al ciudadano solicitante. ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite.

2.- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.47%)
Monto - S/ 21.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO"
Codigo: PA2040947D

Descripcién del procedimiento

E

Atender y Otorgar constancia de no adeudo tributario al ciudadano solicitante. ]

Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado.
2.- En caso de representacion, presentar poder especifico en documento publico o privado con firma legalizada ante notario.

3.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.62%)
Monto - S/ 27.00
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias |Ley 27444
1-44 APRUEBAN TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE Decreto Supremo 156-2004-EF
TRIBUTACION MUNICIPAL
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Codigo: PA20409437

Descripcién del procedimiento

E

Atender y Otorgar la solicitud de duplicado de certificado de licencia de funcionamiento al ciudadano solicitante. ]

Requisitos

1.- Formato de solicitud (distribuciéon gratuita o de libre reproduccion), en el cual se debe indicar el numero del certificado de la licencia de
funcionamiento cuyo duplicado se solicita.

2.- Exhibir recibo de pago del derecho de tramite.
Notas:

1.- La forma de pago es pecuniaria y al contado

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.35%)
Monto - S/ 103.00
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

1-166 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972

1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444

1-93 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal. Decreto Supremo 156-2004-MEF.

Arts. 3y 8. LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Ley 28976
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: PA20405361

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de duplicado de licencia de funcionamiento. ]

I Requisitos

1.- Formato de solicitud, en la cual se indica el N° del Certificado de la Licencia de funcionamiento cuyo duplicado se solicita.

2.- Recibo de pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.35%)
Monto - S/ 103.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Procedimiento Administrativo General

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
1-263 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA CERTIFICADA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: PA2040AAD2

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud copia certificada de licencia de funcionamiento. ]

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud dirigida a la Municipalidad firmado por el solicitante precisando el documento requerido, indicando el nimero de recibo y fecha de pago. ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.046%) Efectivo:
Monto - S/ 2.00 SOLES

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.023%)
Monto - S/ 1.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

1-265

Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley

27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA SIMPLE DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: PA20407F6A

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud copia simple de licencia de funcionamiento. ]

I Requisitos

1.- Formato de solicitud, en la cual se indica el N° del Certificado de la Licencia de funcionamiento cuyo duplicado se solicita.
a. Por hoja A4
b. Por hoja A4 adicional

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.011%) Efectivo:
Monto - S/ 0.50 SOLES

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.0023%)
Monto - S/ 0.10

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L. ’ , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K .
Publicacion

1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"POR MATANZA DE GANADO VACUNO Y OTROS / VACUNO"
Codigo: PA20403E29

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud por matanza de ganado vacuno y otros. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.77%)
Monto - S/ 34.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"POR MATANZA DE GANADO PORCINO Y OTROS / PORCINO"
Codigo: PA20408675

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud por matanza de ganado porcino y otros. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.25%)
Monto - S/ 11.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

péag. 89




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA, LOZA MUNICIPAL, BOULEVARD POR HORA"
Codigo: PA20408C14

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de consumo de energia eléctrica por hora. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.25%)
Monto - S/ 11.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CARNET SANITARIO"
Codigo: PA2040B656

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de carnet sanitario.

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion

— T — T —

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 0.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.20%)
Monto - S/ 9.00

Caja de la Entidad

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

pég. 93]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANUNCIOS Y PROPAGANDAS SPOT RADIAL"
Codigo: PA2040587F

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de anuncios y propagandas spot radial. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.12%) a) Spot radial
(por 30”)
Monto - S/ 49.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

pég. 94




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANUNCIOS Y PROPAGANDAS SPOT TELEVISIVO (costo unitario)"
Codigo: PA2040063F

E Atender y Otorgar la solicitud de anuncios y propagandas spot televisivo. ]

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.25%) a) Spot
televisivo (por 30m)
Monto - S/ 11.00
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANUNCIOS Y PROPAGANDAS, GRABACION, AUDIO, FORMATO DVD (1 hora)"
Codigo: PA20401385

E Atender y Otorgar la solicitud de anuncios y propagandas, grabacion, audio, formato dvd. ]

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.24%) a) Grabacion
audio x hora
Monto - S/ 55.00
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"POR COLOCAR PASACALLES POR ACTIVIDADES DIFERENTES, DIARIAS"
Codigo: PA2040606D

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud por colocar pasacalles por actividades diferentes. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.27%) a) Pasacalles
diario
Monto - S/ 12.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

pag. 100 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA ANUNCIOS PUBLICITARIOS (Colocacién de Letreros) POR Mes"

Codigo: PA2040641F

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de autorizacién para anuncios publicitarios.

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigido a la Unidad Organica que aprueba el tramite.

2.- Copia del disefio del Anuncio Vigencia de poder en caso de ser persona juridica.

3.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 0.00

Monto - S/ 51.50

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.17%) a) Anuncios
publicitarios mensual

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

I Plazo de atenci6n

I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

1-166

Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ALQUILER CASONA DEL BOULEVARD - CONTRATO MENSUAL SIN CONSIDERAR ENERGIA ELECTRICA, AGUA Y MANTENIMIENTO"
Codigo: PA20409E23

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de alquiler casona del boulevard.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud con caracter de Declaracién Jurada y el respectivo comprobante de pago por derecho de tramite.

2.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.41%)
Monto - S/ 106.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K .
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ALQUILER DEL KIOSCO DEL BOULEVARD - CONTRATO MENSUAL, SIN CONSIDERAR ENERGIA ELECTRICA, AGUA Y MANTENIMIENTO"
Codigo: PA20400987

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de alquiler del kiosco del boulevard.

I Requisitos

‘ 1.- Formato de solicitud con caracter de Declaracién Jurada y el respectivo comprobante de pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.41%)
Monto - S/ 106.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

1-166

Ley Orgéanica de Municipalidades.

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CORTE VOLUNTARIO — AGUA"
Codigo: PA20402DC7

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de corte voluntario de agua. ]

I Requisitos

1.- Solicitud simple, dirigido al sefior Alcalde

2.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.73%) a) Corte agu
Monto - S/ 32.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K .
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONEXION CORTE VOLUNTARIO - AGUA"
Codigo: PA2040CAC3

I Descripcién del procedimiento

E Atender y Otorgar la solicitud de reconexién corte voluntario de agua. ]

I Requisitos

1.- Solicitud simple, dirigido al sefior Alcalde.

2.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.73%)
Monto - S/ 32.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K .
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PROPAGANDA EN LA LOZA DEPORTIVA POR PANEL PUBLICITARIO ANUAL: DEBAJO DEL ESCENARIO Y AL FRENTE DEL ESCENARIO"

Codigo: PA20405E37

Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de propaganda en la loza deportiva por panel publicitario anual.

Requisitos

1.- Solicitud simple, dirigido al sefior Alcalde.
a. DEBAJO DEL ESCENARIO
b. AL FRENTE DEL ESCENARIO

2.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (4.16%) a) Debajo del

Caja de la Entidad
Efectivo:

escenario SOLES
Monto - S/ 183.00
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.73%)
Monto - S/ 120.00
Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

1-166

Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COBRO POR CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA DENTRO DEL MERCADO MUNICIPAL MENSUAL"
Codigo: PA2040C785

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de cobro por consumo de energia eléctrica dentro del mercado municipal. ]

I Requisitos

1.- Congeladora.

2.- Licuadora.

3.- Refrigeradora.

4.- Focos 50 Watts a mas x foco mensual.

5.- Focos menos de 50 Watts a mas x foco mensual.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.48%) a) Congelador Efectivo:

(mensual ) SOLES

Monto - S/ 65.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.74%) b) Licuadora
(mensual)
Monto - S/ 33.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.48%) |c)
Refrigeradora (mensual)
Monto - S/ 65.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.13%) d) Focos > |50
Watts (x foco mensual )
Monto - S/ 6.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.13%) d) Focos <|50
Watts (x foco mensual )
Monto - S/ 6.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Publicacién

Articulo Denominacion Tipo Nimero

1-166 Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"POR DEPOSITO DE RIPIO EN LA CALLE POR DIA (MAXIMO 15 DIAS )"
Cé6digo: PA2040D8A4

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud por depésito de ripio en la calle por dia como maximo 15 dias. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.26%) a) Deposito (de
ripio x dia
Monto - S/ 11.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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respuesta

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COSTOS DE LOS DERECHOS EN EL MERCADO MUNICIPAL (KIOSKOS INTERIORES )"
Codigo: PA2040A191

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de costos de los derechos en el mercado municipal. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago. ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08) Efectivo:

a) Carne roja SOLES

Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
b) Pollo
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.10)
c) Pescado
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
d) Verdura
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
e) Frutas
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
f) Especies
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
g) Abarrotes
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
h) Comidas
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
i) Panes

Monto - S/ 3.50
Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)

j) Bebidas Calientes
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.08)
k) Juguerias
Monto - S/ 3.50

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.10)
1) Plastiqueria
Monto - S/ 4.00

Estéa sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT vigente (0.10)
m) Zapateria
Monto - S/ 4.00
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Articulo Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COSTOS DE LOS DERECHOS EN EL MERCADO MUNICIPAL (LOCALES EXTERIORES)"
Codigo: PA2040337B

I Descripcién del procedimiento

E Atender solicitud para costos de los derechos en el mercado municipal (locales exteriores). ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de pago. ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.13%)
Carne roja.
Monto - S/ 6.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Pollo.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.13%)
Pescado.
Monto - S/ 6.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Verdura.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Frutas.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Especies.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Abarrotes.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Comidas.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
anes.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.10%)
Bebidas calientes.
Monto - S/ 4.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.13)
Juguerias.
Monto - S/ 6.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.13%)
Plastiqueria.
Monto - S/ 6.00

Esta sujeto a pago por derecho de venta diaria % de la UIT (0.13%)
Zapateria.
Monto - S/ 6.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 061-461015
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"NUEVA ESTRUCTURA TARIFARIA EN EL SERVICIO DE AGUA PARA LA CIUDAD DE ATALAYA - DOMESTICO"

Codigo: PA20403F77

Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de nueva estructura tarifaria en el servicio de agua para la ciudad de atalaya doméstico. ]

Requisitos

1.- DOM1 DE 0-6 PUNTOS EN HOGARES (POR AGUA Y POR DESAGUE)
2.- DOM2 DE 7-12 PUNTOS EN HOGARES (POR AGUA Y POR DESAGUE)

3.- DOM3 DE 13-20 PUNTOS EN HOGARES (POR AGUA Y POR DESAGUE)

4.- Recibo de pago

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.30%) a) DOM1 Efectivo:
Monto - S/ 13.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.62%) a) DOM2
Monto - S/ 27.00
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.11%) a) DOM2
Monto - S/ 49.00
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
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Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

1-166

Ley Orgéanica de Municipalidades

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"NUEVA ESTRUCTURA TARIFARIA EN EL SERVICIO DE AGUA PARA LA CIUDAD DE ATALAYA - COMERCIAL"
Codigo: PA2040CAAOQ

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de nueva estructura tarifaria en el servicio de agua para la ciudad de atalaya doméstico. ]

I Requisitos

1.- COM1 DE 0-6 PUNTOS HOSPEDAJE (POR AGUA Y POR DESAGUE)
2.- COM2 DE 7-13 PUNTOS HOSPEDAJE (POR AGUA Y POR DESAGUE)
3.- COM3 LAVADERO (POR AGUA Y POR DESAGUE)

4.- INDUSTRIAL (SEGUN EXPEDIENTE)

5.- Recibo de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.74%) a) COM1 Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.74%) b) COM2
Monto - S/ 44.00

Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.74%) c) COM3
Monto - S/ 65.00

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacién

1-166

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SERVICIO DE SERENAZGO - COMERCIOS"
Codigo: PA204043E6

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de servicio de serenazgo para comercios. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago. ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.25%)
Monto - S/ 11.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

que “Se entiende por Seguridad Ciudadana, para efectos de
esta Ley, a la accion integrada que desarrolla el Estado, con la
colaboracion de la ciudadania, destinada a asegurar su
convivencia pacifica, la erradicaciéon de la violencia y la
utilizacién pacifica de las vias y espacios

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-19 Ley del Sistema Nacional de Seguridad Ciudadana, establece |Ley 27933
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SERVICIO DE SERENAZGO - COMERCIOS PEQUENOS"
Codigo: PA20400C3C

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de servicio de serenazgo para comercios pequenos. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.12%)
Monto - S/ 5.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

que “Se entiende por Seguridad Ciudadana, para efectos de
esta Ley, a la accion integrada que desarrolla el Estado, con la
colaboracion de la ciudadania, destinada a asegurar su
convivencia pacifica, la erradicaciéon de la violencia y la
utilizacién pacifica de las vias y espacios

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-19 Ley del Sistema Nacional de Seguridad Ciudadana, establece |Ley 27933
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SERVICIO DE SERENAZGO - VIVIENDAS"
Codigo: PA2040180F

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de servicio de serenazgo para viviendas. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.07%)
Monto - S/ 3.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

que “Se entiende por Seguridad Ciudadana, para efectos de
esta Ley, a la accion integrada que desarrolla el Estado, con la
colaboracion de la ciudadania, destinada a asegurar su
convivencia pacifica, la erradicaciéon de la violencia y la
utilizacién pacifica de las vias y espacios

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-19 Ley del Sistema Nacional de Seguridad Ciudadana, establece |Ley 27933
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MULTA POR LAVAR VEHICULOS EN LAS QUEBRADAS"
Codigo: PA2040969E

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de multa por lavar vehiculos en las quebradas. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (12.06%)
Monto - S/ 530.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
TRIBUTARIA - GERENCIA DE SERVICIOS DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-154 Ley General del Ambiente Ley 28611
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MULTA A CAMION CON CARGAS SIN PROTECCION CON TOLDO O MALLA - DE UN (01)METRO CUBICO A 10 METROS CUBICOS"
Codigo: PA204029DF

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud por multa a camién con cargas sin proteccion con toldo o malla. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (10%) a) Camio6n
hasta 10 mts. 3”
Monto - S/ 440.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-36 (Ley General de Transporte y Transito Terrestre) y el|Ley 27181

Reglamento Nacional de Administraciéon del Transporte,

aprobado por D.S. N° 017-2009-MTC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MULTA A CAMION CON CARGAS SIN PROTECCION CON TOLDO O MALLA - DE ONCE (11 )METROS CUBICOS A MAS"
Codigo: PA2040EF4C

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud por multa a camién con cargas sin proteccion con toldo o malla. ]

I Requisitos

‘ 1.- Recibo de Pago ‘

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (15%) a) Camion de |11
mts. 3"
Monto - S/ 660.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica

pag. 137]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA - RAYMONDI"

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-36 (Ley General de Transporte y Transito Terrestre) y el|Ley 27181

Reglamento Nacional de Administraciéon del Transporte,

aprobado por D.S. N° 017-2009-MTC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DOMICILIARIA"
Codigo: PA204026AD

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de constancia domiciliaria. ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigido a la unidad organica que aprueba el tramite
2.- Copia de recibo de agua o luz

3.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.55%)
Monto - S/ 24.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1-166 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972
1-265 Ley del Procedimiento Administrativo General. Ley 27444
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE CARACTER EVENTUAL"
Codigo: PA20401FA2

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de autorizacién municipal de espectaculos publicos no deportivos. ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado, dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite, diez (10) dias habiles antes del evento o espectaculo (segun
modelo).

2.- Copia fedateada de la Licencia de funcionamiento del local donde se desarrollara el evento.
3.- Copia fedateada Certificado de seguridad en Defensa Civil vigente del local.

4.- Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad de Defensa Civil para espectaculos publicos.
5.- Autorizacion APDAYC

6.- Declaracion jurada del numero y valor de tarjetas o boletos de ingreso emitidos y similares.

7.- Documento firmado por 20 vecinos ubicados en un radio de 100 m a la redonda en el que expresan la conformidad de la realizacién del evento,
en caso de ocupacién de via publica

8.- presentacion de recibo de pago.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1.0%) a) Autorizacion
municipal
Monto - S/ 44.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero gc a.,
Publicacion

1-166 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972

1-4 Ley que promueve los Espectaculos Publicos No Deportivos Ley 29168

1-69 Reglamento de Inspecciones Técnicas Decreto Supremo 058-2014-PCM

de Seguridad en Edificaciones
1-18 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976 Ley 046-2017-PCM

Marco de Licencia de Funcionamiento

Decreto Legislativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION TEMPORAL DE USO DE PLAZAS Y PARQUES"
Codigo: PA20403BC1

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de autorizacion temporal de uso de plazas y parques.

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado, dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite, 10 dias habiles antes del evento o espectaculo

2.- Presentacion del recibo de pago

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (1%)
Monto - S/ 44.00
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero K .
Publicacion

1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS DE CARACTER TEMPORAL, CIRCOS Y JUEGOS RECREATIVOS"
Codigo: PA204027B8

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de autorizacion de espectaculos publicos no deportivos de forma temporal para circos y juegos recreativos.

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado, dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite, diez (10) dias habiles antes del evento.

2.- Croquis de ubicacion.

3.- Autorizacion APDAYC.

4.- Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil.

5.- Memorial de aceptacion de los vecinos para la realizacion del evento (minimo 40 firmas) en un radio de 100 mt. a la redonda.

6.- Recibo de Pago por la Autorizacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.25%) |a)
Autorizacion de espectaculos
Monto - S/ 11.00
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1-166 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
1-7 Ley de seguridad en espectaculos publicos no deportivos con |Ley 27276
gran
concentracién de personas.
1-18 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley 28976
1-4 Ley que promueve los Espectaculos Publicos No Deportivos Ley 29168
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DOMICILIARIO"
Codigo: PA204055EC

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud de certificado domiciliario.

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite.

2.- Copia de recibo de Agua o Luz.

3.- Pago por derecho de tramite.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion

— T — T —

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (0.57%) a) Certificado
domiciliario
Monto - S/ 25.00
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

e puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Nimero

Fecha
Publicacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSTALACIONES DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA Y DESAGUE"
Codigo: PA20407271

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud para instalaciones de conexiones domiciliarias de servicios publicos de agua y desague. ]

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud, (gratuito) con caracter de declaraciéon Jurada que incluya la siguiente informacién:

- Identificacion de la entidad prestadora del servicio solicitante y N° de RUC.

- Plano de ubicacion.

- Exhibicién del comprobante de Pago por derecho de tramite.

El solicitante manifiesta su intencién de acceder a los servicios de saneamiento a través de una conexién domiciliaria de agua y desagtie, asumiendo
las responsabilidades y compromisos que correspondan.

Toda persona natural o juridica propietaria de un predio debera adjuntar: Para predios inscritos en Registros Publicos: Copia simple de la partida
registral de inscripcion de la propiedad del inmueble en la que figure como propietario actual el solicitante. ~ Para predios no inscritos en Registros
Publicos: Certificado de busqueda catastral emitido por la Oficina de Registros Publicos, que certifique que el predio no a sido inscrito, y copia simple
de la Escritura Publica del contrato de compra y venta del inmueble en la que figure como propietario actual el solicitante. Los posesores
informales, de conformidad con lo establecido en la normativa sobre la formalizacion de la propiedad informal, debiendo adjuntar copia simple de
certificado o constancia de posesion emitida por la Municipalidad. Dichos documentos no deberan tener mas de seis (6) meses de expedido.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.60%)
Monto - S/ 114.00
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

GERENTE DE SERVICIOS PUBLICOS - GERENCIA DE
SERVICIOS PUBLICOS

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1-166 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972
1-104 Reglamento de Calidad de la Prestacion de los Servicios de |Resoluciéon de Consejo| 011-2007-SUNASS-
Saneamiento Directivo CD
Art. 4y5 DECRETO LEGISLATIVO QUE ESTABLECE MEDIDAS PARA |Decreto Ley 1014
PROPICIAR LA INVERSION EN MATERIA DE SERVICIOS
PUBLICOS Y OBRAS PUBLICAS DE INFRAESTRUCTURA
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSTALACION DE AGUA POTABLE (EN LUGAR DONDE SI HAY PISTA )"
Codigo: PA2040E562

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud para instalacién de agua potable en lugar donde si hay pista. ]

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud, (gratuito) con caracter de declaraciéon Jurada que incluya la siguiente informacién:

- Identificacion de la entidad prestadora del servicio solicitante y N° de RUC

- Plano de ubicacion.

- Exhibicién del comprobante de Pago por derecho de tramite. El solicitante manifiesta su intencion de acceder a los servicios de saneamiento a
través de una conexion domiciliaria de agua y desagtlie, asumiendo las responsabilidades y compromisos que correspondan.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (3.90%) a) Instalacion
de agua
Monto - S/ 172.00
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Unidad de Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ATALAYA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente GERENTE DE SERVICIOS PUBLICOS - GERENCIA DE GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

SERVICIOS PUBLICOS
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1-166 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSTALACION DE DESAGUE (EN LUGAR DONDE NO HAY PISTA )"
Codigo: PA20407E15

I Descripcién del procedimiento

E Atender la solicitud para instalacién de desague en lugar donde no hay pista. ]

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud (gratuito) con caracter de declaracion Jurada que incluya la siguiente informacion:

- Identificacion de la entidad prestadora del servicio solicitante y N° de RUC.

- Plano de ubicacion,

- Exhibicion del comprobante de Pago por derecho de tramite. El solicitante manifiesta su intencion de acceder a los servicios de saneamiento a
través de una conexiéon domiciliaria de agua y desaglie, asumiendo las responsabilidades y compromisos que correspondan.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: Sede de la Entidad. }
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 0.00 SOLES
Pago por derecho de tramite % de la UIT vigente (2.60%) a) Instalacion
de desaglie
Monto - S/ 114.00
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién